A KÖNYVVITELI  SZÁMLA
· FOGALMA: a könyvviteli  számla olyan kétoldalú nyilvántartás, melynek   egyik   oldalán a növekedéseket, a másik oldalán a
csökkenéseket jegyzik fel.
· A SZÁMLA  NEVE: a   számla   tartalmát fejezi ki.
· A  számla   bal   oldalát   TARTOZIK(T),  
jobb oldalát KÖVETEL (K)  oldalnak, nevezik.
· Ha a számla TARTOZIK  oldalára könyvelnek, akkor azt a számla megterhelésének (terhére írásnak) nevezik, ha a számla KÖVETEL  oldalára könyvelnek, akkor azt a számla elismerésének (Javára írásnak) neveziik.
· A számla  T  oldalára  irt  tételek együttes      összegét      TARTOZIK FŐÖSSZEGNEK, a K oldalra írt té​telek együttes összegét KÖVETEL FŐÖSSZEGNEK nevezik.
· A két főösszeg közötti különbözet az EGYENLEG (SALDÓ)
· Az egyenleg T vagy K jelleg . Az egyenleg jellegét a főösszeg hatá​rozza, meg:
- ha a T főösszeg a nagyobb,  akkor      a     számlának      
     TARTOZIK EGYENLEGE van.
- ha a K főösszeg a nagyobb, akkor a számlának 
    KÖVETEL EGYENLEGE  VAN
A számla T oldalára rögzített változások együttes összege a TARTOZIK FORGALOM, 
a  K oldalra rögzített változások együttes összege a KÖVETEL FORGALOM.
A KETTŐS KÖNYVITEL HÁRMAS SZABÁLYA

· minden gazdasági műveletet két számlán kell feljegyezni; az   egyik    számla tartozik, egy másik számla követel   olda​lán,

· azonos összegben,
· egymással   kölcsönös   össze​függésben (az egyik változás meghatározza a másikat)

Ez a szabály biztosítja, hogy a kettős könyvvitel egy önmagát számszerűen    ellenőrző,     zárt rendszer.
A KÖNYVVITELI SZÁMLÁK JELLEGE

· Az ESZKÖZ  SZÁMLÁK  tartozik oldalára írják a nyitó egyenleget és a növekedést, ezeket a számlákat AKTÍV számláknak  nevezik.

· A   FORRÁS   SZÁMLÁK   követel oldalára írják a nyitó egyenleget és a növekedést, ezeket a számlákat PASSZÍV számláknak nevezik.

· Minden olyan számlát,  melynek a TARTOZIK oldalára jegyzik fel a növekedést AKTÍV vagy AKTÍV JELLEGŰ számlának neveznek.

· Minden  olyan számlát,   melynek a KÖVETEL oldalára jegyzik fel a növekedést PASSZÍV vagy PASSZÍV JELLEGŰ számlának neveznek.
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